Programm starten und einrichten

Starten Sie nun Uber die Windows Startleiste
oder das entsprechende Symbol auf Threm

Desktop das Programm Outlook 2013 bzw. 2016.

Zum Hinzufiigen/Einrichten eines E-Mail-Kontos
klicken Sie bitte in der Registerkarte , Datei"” auf
»Informationen” und anschlieRend auf, Konto
hinzufiigen“.

Im Fall einer Ersteinrichtung startet der
Einrichtungs-Assistent automatisch.
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Programm starten und einrichten

Welcome to Qutlook 2016

Outlook is your personal assistant, helping you manage your life with

Klicken Sie einfach auf ,,Weil:er". powerful tools for email, calendar, contacts, and tasks.

Let's get started. In the next few steps, we'll add your email account.

> T

E-Mail-Konto hinzufiigen

Mit Outlook konnen Sie eine Verbindung mit E-Mail-Konten herstellen, wie dem Microsoft Exchange Server Ihrer Organisation oder

Wé h le n Sie a U F d e r n é Ch S te n Se i te "Ja “ U n d f\icnts:SEy:c:;:gtee-g‘nlinekonto als Teil von Microsoft Office 365. Outlook funktioniert auch mit POP-, IMAP- und Exchange
kli cke n Sie WiEd e r a U F "wei ter". Machten Sie Outlook einrichten, um eine Verbindung mit einem E-Mail-Konto herzustellen?

() Nein



Konto hinzufigen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

Programm starten und einrichten

(O E-Mail-Konto

Markieren Sie hier bitte die Option
»Manuelle Konfiguration oder zusatzliche

Servertypen.

Bestdtigen Sie danach mit ,Weiter".

‘ (® Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

> e

Konto hinzufligen

Dienst auswahlen

() Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben

Im nachsten Schritt wahlen Sie die Option ,,POP auzugreifen

(® POP oder IMAP

Od e l' I MAP" U n d beS té ti g e n d a n a C h m i t ,,WEi te r“o Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstelien



Bitte geben Sie in diesem Fenster die
erforderlichen Daten ein:

Benutzerinformation:

Ihr Name (wird bei den E-Mails als Absender angezeigt)
und lhre E-Mail-Adresse (ihrname@netcompany.at)

Serverinformationen:

Kontotyp: IMAP oder POP3
Posteingangsserver: mail.netcompany.net
Postausgangsserver (SMTP): mail.netcompany.net

Anmeldeinformation

Benutzername: lhre E-Mail-Adresse
(ihrname@netcompany.at)

Kennwort: Ihr E-Mail-Kennwort

Klicken Sie anschlieRend auf
»Weitere Einstellungen®.

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind natig, damit Ihr Konto richtig funktioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Name: Max Mustermann wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die

E-Mail-Adresse: max.mustermann@netcompar Schaltflache unten Kicken (Metzwerkverbindung erforderlich).

Serverinformationen

Kontotyp: IMAP

| Kontoeinstellungen testen ... |

. . | Kontoeinstellungen durch Klidken auf die
REEE AT mail. netcompany. at Schaltfache Werter- testen

Postausgangsserver (SMTF): mail.netcompany. at

Anmeldeinformationen
Benutzername: max.mustermann@netcompar
kennwort: e

Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

SPA) erforderlich
(SPA) erforderli ‘ Weitere Einstellungen



| Allgemnein | Gesendete Elemente I Geldschte Elemente

H 7]
Im Reiter ,Postausgangsserver: Postusgangsserver | Verbndung | Erwetert
- Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
(® Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

() Anmelden mit

Markieren Sie im Reiter ,Postausgangsserver”

»Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert
Authentifizierung” und Giberpriifen Sie ob der Haken bei
»Gleiche Einstellungen wie Fiir Posteingangsserver
verwenden" gesetzt ist.

Kennwart speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich




Im Reiter , Erweitert";

In der Registerkarten ,, Erweitert” sollten folgende Ports

gewahlt sein:

IMAP:
Posteingansserver: Port 993

Postausgangsserver: Port 465

POP3:
Posteingangsserver: Port 995

Postausgangsserver: Port 465

Bitte SSL Verschliisselung bei Posteingang und
Postausgang auswadhlen.

Bestdtigen Sie anschlieRend mit ,,OK" und das Fenster
schlielt sich.

eléschte Elemente

verschiiisselten Verbindungstyp:
Servertimeout
Kurz o Lang 1 Minute
Ordner

Stammordnerpfad:

Allgemein I Gesendete Elemente G
Postausgangsserver I Verbindung
Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): | 993 | | Standard verwenden |
Verwenden Sie den folgenden 551
verschiiisselten Verhindungstyp:

Postausganagsserver (SMTP):
Verwenden Sie den folgenden 551

Allgemein | Postausgangsserver I 'I.fer-| Erweitert |

Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (FOP3): |995 | | Standard verwenden |

Server erfordert eine verschiisselte Verbindung (S5L)

Postausgangsserver (SMTF):

Verwenden Sie den folgenden
verschlisselten Verbindungstyp:

Servertimeout
Kurz v Lang 1Minute

Cbermittung

551

Kopie aller Machrichten auf dem Server belassen
Vom Server nach | 14 |5 Tagen entfernen

[]Entfernen, wenn aus "Geldschte Elemente™ entfernt




Internet-E-Mail-Einstellungen

KO n to Fe rti q S te lle n : Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nitia, damit Thr Konto richtig funktioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Name: Max Mustermann wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
. . . “ . . ) Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
Klicken Sie auf ,,Weiter” und warten Sie die E-Mail-Adresse: max. mustermann @netcompar Schaltfiache unten Kicken (Netzwerkverbindung erforderlch).
i (] 1] Serverinformationen
Verbindungsiberpriifung ab. e
Kontotyp: IMAP
. . - Kontoeinstellungen durch Klicken auf die
REEE AT TEeene e mail.netcompany .at Schaltfiache “Weiter™ testen

Nun ist Ihr Konto fertig eingerichtet.

Postausgangsserver (SMTF): mail.netcompany.at

Anmeldeinformationen
Benutzername: max.mustermanni@netcompar
Kennwort: prs—

Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

SPA) erforderlich
(SPA) erforderli Weitere Einstellungen



